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审计学

内部控制系统及其评审

内部控制的描述

主讲 ：赖昆鹏
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第三节 内部控制的描述
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一、文字表述法

文字表述法是指审计人员对被审计单位
内部控制健全程度和执行情况的文字叙述。

这种文字叙述一般是按不同的循环环节,
分别写明各个职务所完成的各种工作、办理业
务时所经历的各种手续等,还应阐明各项工作
的负责人、经办人员以及由他们编写和记录的
文件凭证等。
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在采用文字表述法时,审计人员通常向被审计单
位的工作人员提出一系列问题,将这些问题的答
案逐一记录下来,并经审计人员实地观察和核实
,然后整理、串联起来,即可形成文字表述的书
面说明,以描述被审计单位内部控制的实际情况
。
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文字表述法的优点是比较灵活,可对被审计
单位内部控制的各个环节作出比较深入和具体
的描述,不受任何限制。

文字表述法的缺点:对内部控制的描述,有时
很难用简明易懂的语言来详细说明各个细节,因
而有时使用文字表述显得比较冗赘,不利于为有
效地进行内部控制评价和控制风险评价提供直
接的依据。

文字表述法几乎适用于任何类型、任何规模
的单位,特别适用于内部控制不甚健全、内部控
制程序比较简单和比较容易描述的小企业。
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二、调查表法

调查表法是将那些与保证会计记录的正
确性和可靠性以及与保证财产物资的完整性有
密切关系的事项列为调查对象,由审计人员设
计成标准化的调查表,并利用表格形式,通过征
询来了解内部控制的强弱程度。

采用调查表法,审计人员应根据内部控制
的基本原则及其应达到的目的和要求,把企业
各经营环节的关键控制点及主要问题,预先编
制一套标准格式的调查表。
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内部控制调查表中的“问题”,是针对内
部控制是否严密、有效,综合考虑各方面的因
素提出的。

问题的拟订应针对各项业务或业务循环
的特点,既要抓住要害,又要便于回答。

对表中提出的问题,要求被审计单位有关
工作人员据实作出“是”、“否”或“不适用”
的回答,借以查明被审计单位的实际情况。
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三、流程图法
流程图法是指用特定的符号和图形,将内部

控制中的各种业务处理手续,以及各种文件或凭
证的传递流程,用图解的形式直观地表现内部控
制的实际情况。

绘制流程图一般有两种方法:一种是纵向流
程图;另一种是横向流程图。

纵向流程图是将业务的处理过程按照先后
次序,用一条主线垂直串联起来,并将经济业务发
生的凭证编制、传递、记账程序等从上至下用图
形符号描绘出来。
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横向流程图则横向表示业务处理程序,按业
务部门设置若干竖栏,将业务处理程序由左
到右,由上向下,用图形符号表示凭证的编制、
传递、保管、记账、复核乃至编表的过程,
并用流程线把各项业务活动串联起来。
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用流程图法描述内部控制的优点有:流程
图从整体的角度,以简明的形式描绘内部控制
的实际情况,便于较快地检查出内部控制逻辑
上的薄弱环节,也便于评审;流程图便于表达内
部控制的特征,同时便于修改,在下次评审时,
只要根据修改后的内部控制实际情况,稍微变
动几根线条、几个符号,就能更新整个流程图。

流程图法也有不足之处:编制流程图需具
备较娴熟的技术和较丰富的工作经验,也颇费
时间;流程图法不能将内部控制中的控制弱点
明显地标出来,在评价时,往往需要与其他两种
方法结合使用。
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